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TIPO DE INTERVENCIÓN 
 
Sensibilización         Capacitación          Acompañamiento        Seguimiento         Jornada  
 
Otro, Cuál: Reunión de socializacion del informe de empalme 
 
Virtual:          Presencial:            Individual:         Colectiva: 
 
DATOS DEL ENTORNO 
 
Educativo:        Comunitario:         Laboral:        In Institucional:          Otro: ______________ 
 
FECHA:   12/sep/202300/Mes/0000        HORA: 9:00 am – 11:00 am  
 
LUGAR: Oficina de Planeación 
 
Nombre Representante del Escenario: Angela Castro 
 

COMUNA INSTITUCIÓN  SEDE  

19 Secretaría de Salud del Distrito Oficina Planeación  

   

   

   

   

 
 
1. DATOS GENERALES DE LA INTERVENCION: 
 

Se desarrolló reunión con los diferentes referentes y Jefes de área de la Secretaría de Salud 
para la preparación del respectivo informe de empalme de la secretaria de Salud, el cual se 
deberá entregar a las comisiones de empalme que inicien el proceso en el último trimestre 
de la vigencia actual  
 
 
 

  

x  

x    
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2. OBJETIVO: 
 

Realizar la socializacion del modelo de informe de gestión que se debe elaborar para la 
entrega del informe final de la secretaría a las comisiones de empalme. 
  
 

 
3. CONTENIDOS:  
Presentación del modelo de informe que actualmente consolida la información del año 2020 
hasta la fecha. 
 

 
4. METODOLOGÍA: 
 Reunión de modo presencial 
 Explicación del tema a tratar  
 Opiniones e inquietudes  
 Conclusiones finales 

 
5. DESARROLLO DE LA INTERVENCION: 
 

Siendo las 09:00 am se dio inicio a la reunión a los asistentes indicando que el objetivo de la 
reunión es poder socializar el modelo de informe que se debe elaborar al interior de la 
secretaría para el proceso de empalme que se avecina. Bajo esta perspectiva se hizo un 
especial énfasis en las recomendaciones de tipo técnico que se deberían incluir en el 
documento final de informe, por lo cual se realizaron recomendaciones en materia de tipo de 
letra, tamaño, como enunciar las tablas e imágenes que se incluyan. Etc 
 
De otra parte se mencionó que ya se tiene un informe consolidado con la información 
correspondiente a los años 2020, 2021 y 2022 solo se deberá adicionar la información 
correspondiente al año 2023 con corte al mes de agosto, es por ello que esta información se 
debe tener lista antes de finalizar el mes de septiembre. 
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Ante lo planteado en la reunión se cuestionó por parte de algunos asistentes si la información 
ya consignada se podrá ajustar en los casos en donde se requiera un ajuste, para lo cual, se 
mencionó que era mejor concentrarse en la información que se pretende incluir pero solo lo 
correspondiente a la vigencia 2023, que es lo que se debe completar en el informe 
 
Se otra parte se mencionó que será responsabilidad de cada referente y jefe de área 
consolidar la información más relevante de los proyectos, destacando los logros, los avances 
y algunos retos o factores que presenten pendientes a la fecha de entrega del informe. 
 
El informe con los datos de las vigencias 2020, 2021 y 2022 se entregará mediante correo 
para que sea en este mismo donde cada subgrupo de la secretaría consigne la información 
que se requiere para las comisiones de empalme. 
 
6. RESULTADOS ALCANZADOS: 

 

Se logró dar cumplimiento a la agenda esperada, para la reunión y se dieron las orientaciones 
frente al diligenciamiento del informe. 
 
.No de asistentes: 23 – No hombres: 13 – No mujeres: 10 
 

6.1. Cumplimiento de objetivos: Se cumplió el objetivo de la reunión 
 
 

 
Firma  
 
 
 
 
 
 
NOTA: Se anexa registro fotográfico compuesto por Un (1) folio. 
 
Elaboró: Jose David Meza Mideros – Contratista 
Revisó: Mirlelly Torres – Contratista 

Nombre: JOSE DAVID MEZA 
Cargo: Contratista Subgrupo de Salud 
Mental y Convivencia             
Secretaría Distrital de Salud 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
 
 

 
 

FUENTE: Reunion de revision de requierimientos tecnicos para proceso de empalme 11/sep/2023, Hora de inicio: 09:00 am – hora final: 
11:00 am 

 
 


